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sportive

Approvato dal Consiglio d'lstituto nella seduta del 29/09/2005

Prcmessa - Finalita oenerali

La normativa in materia di viaggi di istruzione, soggiorni di studio, visite didaniche ha come riferimenti
fondamentali le c.M. n. 291 del 14.10.1992 e n.650 del 2. 10.1996.
Le visite guidate e iviaggi di istruzione, ivi compresì quelli connessi ad attività sportive, ptesuppongono, in
considerazione delle motivazioni culturalì, didattiche e professionali che ne costituiscono il fondamento e lo
scopo preminente, una precisa s adeguata prog.ammaziono didattica e culturale che deve inserirsr
organicamente nella programmazione didaftico-educativa dell'istituto e di ciascun Consiglio di classe.
Si configurano infatti come espèrienze coerenti con gli obiettivi didattici e formatìvi di ciascun indirizzo di
studi, volte alla promozione personale e culturale degli allievi ed alla loro piena integrazione scolastica e
sociale.

Articolo 'l - Proqrammazione dol yiaooi

l.'l (proposte del Consrorio di crasse, La normale programmazione dei vaaggi di istruzione, delle uscrte
didattiche e sportive rientra nella programmazione didattica fissata annualmente dal Consiglio di classe e
dal Collegio docenti. La meta e gli obiettìvi didattici dei suddetti viaggr vanno definltl al momento
dell'approvazione del piano di lavoro annuale del Consiglio di classe.
La proposta didattica viene etfettuata dal Consiglio di classe in tutte le sue componenti (compresi i

rappresentanti dei genitori e degli studenti) tenendo presente ilimrti di cui all art. 4
ll Consiglio di classe provvederà, contestualmente alla proposta dell'iniziativa, alla designazione dei docenti
accompagnatori nella misura di uno ogni 15 alunni, il DS sceglierà tra gli accompagnatori un docente
responsabile dei viaggi che si incarichi di comunicare le proposte del consiglio ai referenti dei viaggi.

1.2 delibera del Colleoio docenti e del Consiolio di lstitutd I referenti dei viaggi, collegialmente ed
insieme ad una rappresentante dei genitori ed uno degli studenti, esamineranno le proposte al fine di
raggrupparle il piu possibile per destinazione, mantenendo comunque gli obiettivi didattico-culturali espressr
dai consigli di classe
Le proposta verranno quindi sottoposte - nel mese di ottobre - al Colle§ro docenù, chg-lgjjplgverà la
parle dda_ttrca. e rntne al Consgtro dr lstituto cui competono it conìi6lF@o-làiìia dèiiiGii6ceoiEle
am-minì-strativo e la scelta del preventivo più conveniente. L'intera documentazione, compreso il progetto
dettagliato del viaggio (vedi art. 8) dovrà essere tassativamente pronta entro Ia data della seduta del
Consiglio di lstituto flssata per la delibera defrnitiva di tutte Ie proposte di viaggi. ln caso di documentazione
incompleta, o mancante del tutto, il viaggio non verrà sottoposto a deliberazione. Dopo la seduta sopra
menzionata, ii Consiglio di lstituto prendera in esame unicamente proposte di uscite didattiche di un giorno,
solo se grushficate da esrgenze particolafl e, caso per caso e cbn riserva di 'apfiòvairone, 

èVen{uali viaggi
connessr ad avvenamenti o manifestazioni di particolare significatività educativa e didattica non not e non
prevedibili in precedenza.
ln caso di agitazioni studentesche che comportino I'interruzrone o il significativo rallentamento del regolare
svolgimento della programmazione didattlca all'interno della classe, il Consiglio di classe potrà
motivatamente proporre la cancellazione di viaggi di istruzione o altre iniziative simili previste, anche nel
caso in cui nel frattempo sia intervenuta la relativa delibera di approvazrone da parte del Collegio docenti.

1.3 (attività didafiiche di su,.Dottd I docenti dei Consigli di classe provvederanno a programmare - anche
con l'eventuale collaborazione dei docenti referenti per iviaggi - speciflche attivita e/o percorsi didatlici
fìnalizzati a fornlre una adeguata preparazione preliminare relativa a tinalità e contenuti del viaggio e a

stimolare una proficua opera di rielaborazione e approfondimento delle esperìenze effettuate.
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1.4 (vèrifica cta oatte deoli oroani dell'AmministEziond ll Dirigente scolastico, sulla scorta della
normativa vigente, prowederà a dare comunicazione scritta dei viaggi all'estero alle autorila consolari dei
paesi ospitanti, assicurando il rispeto della normativa circa la sicurezza degli alunni e la validità didattica
delle iniziative attuate

AÉlcob 2 - Oocentl .ccompaanatori

2.1 (numercl Nella programmazione dei viaggi deve essere prevista la presenza di almelo due
accornPagna!9!iperogniViaggioecomunquediUnaccompagnatoreogni15alunni,

2.2 (disoonibititàl La disponibilità dei docenti accompagnatori viene intèsa fin dall'inizro come preciso
impegno e assunzione di responsabilita. E'auspicabile comunque che ogni Consiglio di classe, all'atto della
proposta relativa ai viaggi, indichi ìl nominativo di aimeno un sostituto. Ciascun docente accompagnatore
dovra lormalizzare per iscritto la propria disponibrlità di massima fin dall'awio dell iniziativa sottoscrivendo il
modulo di assunzione di responsabilità per la vigilanza, ferma restando la competenza del Dirigente
scolastico di operare la scelta definitiva degli accompagnatori, da formalizzarsi con apposita lettera dì
incarico.

2.3 kcettal I docenti accompagnatori devono di norma appartenere ai Consigli di classe che deliberano I

viaggi. Dove sssere assicurato, di norma, I'avvicendamento dei docenti accompagnatori in modo da
escludere che lo stesso docente partecipi a più dl un viagglo di lstruzlone nel medesimo anno
scolastico. ln caso di sostituzione per cause di foza maggiore a pochi giomi dalla partenza di uno o più
accompagnatori. la scelta dei sostituti compete al Dirigente scolastico e può cadere anche su docenlì non
appartenenti al Consiglio di classe. Al vraggao può partecipare anche , in qualità di accompagnatore. il
Dirigente scolastico o un docente appositamente delegato. E' consentita altresi la partecipazione del
personale A.T.A. prevra domanda al Dirigente che, sentilo il DSGA e valutate le esigenze del viaggio,
deciderà in merito.

2.4 kesuisiti) Per iviaggi all'estero, in base alle norme vigenti, almeno uno dei docenti accompagnatori
deve possedere un adeguata conoscenza della lingua del Paese da visitare. Pèr questo in ciascun viaggio
all'estero almeno uno dei docenti accompagnatorì dichiarera per iscritto di conoscere adeguatamente la
lingua inglese, francese, tedesca o spagnola strumenti veimlari da comunicazione in tutti i Paesi meta del
viaggio di istruzione.
E' in ogni caso necessaria la partecrpazione, in qualità di accompagnatore, del docente promotore o di
quello le cui materie sono più direftamente attrnenti alle finalita del viaggio stesso.

AÉicolo 3 - Partecipazlone alle iniziative e autorizazioni

3.1 (numero minimo Dartecioant ln considerazione del caratterè didattìco ed educativo dei viaggi, chè
hanno una propria specificita a seconda delle caratteristiche della classe, i viaggi di istruzione potranno
essere realizzati solo se vi partecipino almenoil 690É della classe, mentre per le visite guidate dj ulgiorno
è necessaria la quasi totalità della classe.

3.2 autorizzdzioni La partecìpazione degli alunni ai viaggi deve essere aulotizzata dai genitori

3.3 hlunni disabili) Va garantito il diritto allo studio e ai viaggi di istruzione agli alunni disabili con la
presenza di un insegnante di sostegno o di un genitore dell'alunno in qualità di accompagnatore.

3.4 festerni) Non sono ammesse persone esterne, anche se amici o conoscenti degli allievi partecipanti
all'iniziativa, latta eccezionè pel igonitori in casi eccezionali e in occasione di scambi culturali.
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Articolo 4 - Durata s Deatinazione

4.1 (limite massimo , mete e deroohd La durata e le destinazioni dei viaggi sono cosi stabilite

Biennio (tutti gli indiizzù Ourata 3/4 gaorni

rtiénnio (tutti gli indirizzù Max 6 giornr

Triennio (so,o /ingurbtbo) . Scambiculturali in uno dei paesi stranieri di cui
si studia la lingua

Tutte le classi (tuttl g/i
lndirizzi)

Visite guidate di 1 giomo a cifta e luoghi d'arte in
Italia

Max 5 giomi pe
classe nell' a s.

4.2 (periodo di svoloimentol Per ragioni organizzative, i viaggi dr più giorni venanno tendenzialmente
raggruppati nello stesso periodo (indicativamente nel periodo fine mazo metà aprile) e, qualota le qnete

degrgnale dai-va_ri cglsigli di classe per ibienni o itrienni dei vari indirizzi fossero.le sle_sse, il viagglo sarà
organiraìo ìn modo unrvoco per tutte le classi anche di sede diversa

4.3 (divieti I Non è consentita I'effenuazrone di visrte e viaggi di istruzione nell'ultimo mese dr lezione ln
nessun caso verranno autorizzati viaggi in paesi stranieri la cui situazione intema possa fornire motivi di
preoccupazione per la sicurezza dei partecipanti.

4.1 (deroghel Eventuali deroghe al periodo di svolgimento potranno essere concesse in caso di
avvenimenti di particolare rilievo ( mostre, esposizioni, sp€ttacoli teatrali e cinematograrici, eventi culturali) la
cui realizzazione è prevista in periodi diversi. E'consenlita una deroga per particolari ragioni climatlche.

o Visite a ciUA e luoghi d'arte preferibilmente in ltalia

. Visite a parchi naturali e zone protene con finalità
Ecologiche e scientifche

. Giornate dedacate alle attività sportive

. Visite a città e luoghi d'arte in ltalia e all'estero

. Settimana bianca

Max 2 settimane
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Articolo 5 - Contributi economici .d alliovi

5.1 (limi$ di soesal Proprio perché siano salvaguardati il fondamentale diritto allo studio. l'obiettivo detta
massima partecipazione, e la socializzazione fra gli allievi della stessa classe, sara compito dei docenti
tenere in particolare considerazione eventuali problemi di natura economica per le famiglie,
orienlandosi su mete provedibilmente meno onerose. A tal fine idocenti promotori dell'iniziativa sono
tenuti ad effettuare, in via riservata, i sondaggi necessari circa la disponibilità delle singole famiglie a
sostenere la spesa prevedibile o prevista sulla base di depliant tllustrativi o di informazioni gia acquisite,
invitando, ove necessario, le tamiglie a presenlare la richiesta di contributo di cui al punto 5.2

5.2 (richiesta contributi) Le famiglie degli alunni che avessero difficolta a partecipare alle iniziatrve
programmate nella loro classe per prob{emi di carattere economico, sono invitate a presentare alla
Segreteria della sede, entro il termine stabilito per la presentazione delle autorizazioni, una richiesta di
contribulo. Eventuali richieste presentate oltre tale termine potranno essere esaminate solo in casi del tutto
eccezionali
La richiesta di contributi dovrà includere tutta la documentazione prescritta dalla scuola, da prodursi a cura
della famiglia. ln caso di documentazione incompleta la richiesta non potra essere sottoposta a
deliberazione.

5,3 bsseonazione contibuti) I contributi alle singole famiglie saranno assegnati dal Consiglio di lstituto
contestualmente alla delibera di approvazione del viaggio dì istruzio!_e a cui si riferiscono. La decisione se
assegnare il conkibuto e in quale misura venà presa caso per caso sulla base dei criteri stabiliti
annualmente dal Consiglio medesimo

AÉicob G - Oro.nE ziono ooeEtiv. dello .tiyità

6.1 hoenzie e difie di ttasporti) Per l'organizzazione di viaggi di ìstruzione, vislte guidate didattiche, uscite
sporlive è necessario, come sottolinea la normativa ministeriale, awalersi di Agenzie di viaggio in possesso
di licenza di categoria A-8, in grado pertanto di fornire un servizio completo di viaggio ed essere in regola
con l'assicurazione. compresa |s. ftc,sponsabiljtA- Civile. Per l'espletamento delle procedure amministrativè
connesse alla scelta dell'Agenzia di viaggio o della ditta di trasporti si seguirà quanto prescritto dalla citata
C.M. 291/92, art. L

6.2 (Drevqntiyit Per ogni viaggio è necessario richiedere almeno tre preventivi di altrettante Agenzie
rispondenti ai requisiti di cui all'articolo 6.1 Le richieste di preventrvi saranno predisposte, uguali per tutte le
Agenzie di volta rn volta interpellate, dalla -Gi.t4ta e_seculiva det Corl9g!io^{1§!!!gto e saranno firmate dal
Dirigente scolastico. La Giunta esecutiva si incaiiònèrà di-rèdìgdie un pioipetto òmparativo dei preventivi
Inviati per crascun ,,aggl? IgjryE§g&llegaJo alla gelrberajg!:kf!§lglig.di.!§!ituto. I Dreventivi delle
Agenzie dovranno soddisfarelè-ENfzfont previsle in un apposrto capitolato che la scuola rnvrerà
contestualmente alla richiesta di preventivo.

6.3 (caDarrd Al momento dell'adesione al viaggio ogni alunno prowedera a versare una caparra
corrispondente ad almeno tl 2oo/o del costo totale. Tale capana.n_on -v-erlà-rl!1borsata in caso di successrva
rinuncia, se non per gravi e documentati motivi e semprechè il rimborso non provochi aumèntl di costo a
carico degli altri paÉècipanti.

V Oaoamenti) f utti i pagamenti alle Agenzie di viaggi, alle ditte di trasporti, agli alberghi saranno effettuati
daìla scuola. Gli studenti partecipanti ai viaggi sono tenuti a versare il saldo della quota prevista
tassativamente quindici giorni prima rispetto alla data prevista per la partenza.

65 bssistenza sanitarial Per i viaggi all'estero glr studenti dovranno essere muniti dell'apposito modello
El 11 rilasciato dalla ASL di appartenenza per usufruire dell'assistenza sanitaria all'estero
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Articolo 7 - Oocumentazione

7.1 (Dresentazione della documentaziond L'approvazione dei vraggi di istruzione, delle uscite didattiche e
sportive awerrà solo dietro presentazaone al Consiglio di lstituto di tutta la documentazione richiesta dalla
normativa ministeriale. Tale documentazione, completa in tutte le sue parti, deve essere prodotta con
congruo anticipo rispetto alla data di riunione del Consiglio. per consentime la verifica.

7.2 (documenti da orasentare) La documentazrone da presentare al Consiglio di lstituto deve
comprendere.

a) progetto del viaggio, approvato dal Consiglio di classe, che espliciti gli obiettivi didattici, le attivita e/o i

percoIsi didattici svolti per preparare gli aiunni al viaggio, le modalità di verifica della ricaduta didattica e
culturale dell'iniziativai

b) programma dettagliato, co-mprendenle tutti i dettagli logistici (orario di partenza e di anivo, orano da

rientro) e l'itinerario completo delle attività programmate giorno per giorno,
c) estratto della delibera del Consiglio di classe;
d) elenco nomrnativo degli alunni partecipanÌi, distinti per classi di appartenenzai
e) autorizzazrone alla partecipazione da parte dei genitori;
f) elenco nominativo dei docenti accompagnatori e relativa dichiarazione diassunzione di responsabilità;
g) richieste di preventivi e prospetto comparativot
h) preventivi dettagliati in originale, che devono pervenire all'lstituto su carta intestata dell'Agenzia, in busta

chiusa,
i) descrizione dettagliata dell'assicurazione, comprensiva di Responsabilità Civile, fomita dall'Agenziaj) descrizione dettagliata dell'assicurazione del pullman e tutto quanto previsto dalla normativa (per iviaggi

in pullman)
k) (per i viaggi all'estero) estremi dei documenti di identita validi per l'espatrio e modello E111 rilasciato

dalla ASL da appartenenza (per i paesa in cui è richiesto)

7.3 (informazioni ai oenito ) I docenh accompagnatori prowederanno a consegnare alle famiglie un
prospetto sintetico contenente il giomo e l'ora della parlenza e del ritorno, I'itinerario dettagliato, l'indirizzo, il
numero telefonico deglì alberghi utilizzati Ò delle famiglie ospitanti e ogni altra informazione ritenuta
necessaria o flchiesta dalle famiglie dei partecipanti. A tale prospetto sintetico sarà allegato uno stralco
dell articolo 10 del presente regolamenlo relaìivo agli obblighi di vigilanza.

A.ticolo I . Mezzi di tra3poÉo: uso del treno. dol pullman. dell'aereo

8.1 (viaoai a tunoa percorrenzd Si consiglia di utilizzare il treno ogni volta che i percorsi programmati lo
consentano specìe per iviaggi a lunga percorrenza, dì cui si potrà consentire I'effettuazione anche nelle ore
notturne, in deroga al divieto generale prevìsto dalla citata C.M. 291/92, art. 9.1.
Si precisa che rviaggi a lunga percorenza rrentranti nella deroga sono quelli che si protraggono per l'rntera
notte e si concludono in base agli orarifenoviari ufficiali, in ore propizie a consentire l'agevole espletamento,
da perte degli accompagnatori, di tutti gli adempimenti connessi con la sistemazione, in albergo o presso le
famiglie ospitanti. della comitiva.

8.? (viaooi in pultmanl ln caso di spostamento in pullman è fatto comunque divieto di viaggiare in orano
notturno. Devono essere inoltre garantiti per iscritto dall'Agenzia organizzatrice sia la presenza di due autisti
per tragitti che prevedano più di 9 ore giornaliere di movimento dell'automezzo, sia il soddisfacimento di tutte
le clausole previste dalla citata C.M. 291. art. 9.
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9.1 (obblioatorietà) Tutti gli allievi che partecipano a viaggi, visite guidate didattiche o uscite sportive
devono essere forniti di valido documento di identità, da esibire al docente responsabile del viaggio almeno
15 giomi prima della partenza.

9.2 /espatnd Per i viaggi all'estero gli alunni dovranno essere fornitì di idoneo documento valido per
I'espatrio. ll documento valido per l'espatrio potra anche avere contenuto collettivo. purché ognì partecipante
sia fornito comunque di un valido documento personale di identificazione.

AÉicolo 10 - Obblioo cli yiqlhnza

1O.1 (obbliool I docenti accompagnatori sono tenuti alla vigilanza sugli alunni loro affidati e sono soggetti
"...alla responsabilità di cui a 'aft. 2047 del C.C., con I'integrazione dicui all'art. 61 de e legge 11.11 1980 n.
312, che ha limitato la responsabilità patimoniale della scuola ai soticasidi dolo e colpa grcve.

1O,2 (modalft Tale vigilanza deve essere attenta e assidua e comprende anche il controllo sul
comportamento disciplinare degli allievi, i quali sono espressamente tenuti a:

a) seguire le istruzioni degli accompagnatora,
b) partecipare alle attivita previste dal programma di viaggio senza allontanarsi arbitrariamente dal gruppo;
c) non arrecare danni agli arredi delle strutture ospitanti,
d) non arrecare disturbo nelle ore notturnei
e) non fare uso di bevande alcoliche;
f) non compiere attiche violino le leggi dei paesi ospitanti.

10.3 lsensibilizzeziond Nelle attività didattlco-educative preparatorie al viaggio i docenù accompagnatori
prowederanno a sensibilizzare e responsabiiizzare opportunamente gli allievi sul fatto che la buona riuscita
del viagg,o é strettamente legata al risp€tto delle norme disciplinari indicate.

Articolo 11 - Valutazione dei rlsultati

11.1 e a consuntivo Al rientro dal viaggio il docente responsabile stenderà una relazione al
Dirigente scolastico, controfirmata anche dagli altri aclompagnatori. in cui riferirà sull'esito dell'iniziativa
attuata, su eventuali inconvenienti verificatisi e sulla puntualita e qualità del servizio complessivamente
fornito dall'Agenzia di viaggi o dalla ditta di trasporti.

11.2 (valuta2ione complessiva dei viaooi affettuat ll Collegio docenti e il Consiglio di lstituto. per gli
aspetti di loro flspettiva competenza, esprimeranno una valutazione complessiva sui rasultati e sulle ricadutè
didattico-culturali dei viaggi etfeftuati nel corso dell'anno scolastico, formulando le direttive e isuggerimenti
ritenuti necessari per gli anni futun.

11-3 (valutazione dei servizl delle Aqenzid ll Consiglio di lstituto, sulla scorta dell'esperienza maturata
negli anni scolastici precedenti e delle relazioni presentate dai docenti accompagnatori, selezionerà le
Agenzie di viaggio da interpellare nel successivo anno scolastico tenendo presenti i seguenti cnteri:

a) escludere le Agenzre che non hanno dato prova dì amdabilità;

AÉicolo 9 - Documcntl di identità
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b) confermare eventuali Agenzie che hanno gia fornito un servizio soddisfacente,
c) rndrviduare nuove Agenzie che possano risu,tare addirittura più convenienti, previa verifica der reqursiti e
delle garanzie da esse offèrti. sulla base delle n,lrme tìssate dal Consiglio medesimo.
Alle agenzje indrviduate come rispondenti a tutte le esigenze sopraddette verranno rnviate le richieste dr
preventivr

/\rticolo '12 - Referente viaooi di istruzione

12,1 (nominal ll Drrigente scolastico nomrna annualmente almeno un docente. per ciascuna sede. referente
per r vraggi di istruzione a cui sono demandati rcompiti specificati al punlo 122.

12,2 (compit l referenti per i viaggi di istruzione hanno il compito di fornire assistenza e consulenza ai
docenti responsabiti dei viaggi, ai Consigli di classe. alla Giunta Esecutiva e al Consiglio di lstituto in merito
all'organizzazione di viaggi di istruzione e altre iniziative simila. ln particolare sono incaricati di espletare le
seguenti operazioni:

a) raccolta e drffusione - per mEliore e più completa informazione - di materiali pubblicrtari e cataloghi
inviati alla scuola dalle agenzle di viaggio,

b) consulenza ar Consigla di classe per l'indivr,luazione delle mete possibrli:
c) distribuzione alle classi e successiva raccolta della modulistica relativa alle proposte di viaggr dr

istruzìone (entro itermini stabiliti annualmente dal Dingente scolastico),
d) predisposizrone - per l'approvazione da parte del Collegro docenti - dì un quadro sinottico delle proposte

di viaggi formulate dai C d.c. (destinazione. durata, mezzo di trasporto, numero indicativo partecipanti.
numero dei docenta accompagnaton, srstemazione, estremi delibera C d.c. e altri elementi necessari),

e) consulenza e supporto alla Giunta esecutiva del Consiglio di lstituto per la richiesta dei preventivi alle
Agenzie di viaggio. per Ia redazaone der prospetti comparativr delle otferte ricevute e per la conseguente
scelta dell'offerta piu vantaggiosa;

f) consulenza e supporto operativo ai docenti responsabrli der viaggi per l'espletamento delle procedure
necessane:

g) verifica della compietezza della documentazione da presentarsi per ciascun viaggio di istruzione a cura
del docente responsabile del medesrmo, secondo quanto previsto dall'art. 7.2 del presente regolamento,
entro i termina stabiliti annualmente dal Dirigente scolasttco:

h) consulenza e supporto operativo alle farniglie che chiedano l'erogazione del contributo spese da parte
del Consiglio di lstituto;

i) consulenza e supporto operativo agli studènti non in possesso di cittadinanza italiana per l'ottenrmento
del visto di ingresso nel paese_ straniero da visitare,

J) Rapporti operalivi con le agenzie dj viaggro scelte ( Òrari partenza/Arrivo, drstribuzrone alunni nelle
camere, programma. . )

k) raccolta e successrva trasmissìone al Drrigente scolastico delle relazaonr sur viaggi da parte dei docentr
accompagnatori.

12-3 Oelazione finald Enko rl '15 maggio di ogni anno scolastico il referente, sulla base delle relazronr der
docenh responsabili dei viaggi, elabora un'apposlta relazione per rl Drrigente Scolastico e il Consiglio di
lstituto sulla valutazione complessiva der viaggi di istruzione. Tale relazione dovrà necessariamente
contenere.

a) un flepilogo dei dati statistici essenzia| relativi a ciascuno dei viaggi effettuati (numero classi. studentr e
docentr coinvolti, destinazrone, durata, mezzo dr trasporto, sistemazione ecc.),

b) la segnalazrone di eventuali disservizi o ditficoltà organazzativo-funzionali o di servizi di livello eccellente;
c) l'eventuale proposta da intefompere lia collaborazione con le Agenzie di viaggio che si fossero

dimostrate poco affìdabili o rnademprentr
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d) una breve sintesi delle valutazroni espresse dai Consigli di classe sull'efficac,a didattica dei vtaggt e la
loro ricaduta formativa,

e) qualsiasr proposta o suggerimento che paia necessario per rl miglioramento del servizio complesslvo.

RIEPILOGO DEI PRINCIPALI ADEMPIMENTI

PERIODO

SettembrelOttobre

Ottobre

Consigli di classe

Referenti dei viaggi

D.S

ADEMPIMENTO

o Nomina i docenti referenti per i viaggi
(uno per ogni sede\

L . Definisce mete ed obiettivi dei viaggi
o lndivrdua i docenti accompagnatori

. Designa tra gli accompagnatori un docente
responsabile dei viaggi che si incarichi di I

comunicare le proposte del consiglio di :

classe ai docente referenti dei viaggi

Si riuniscono in commissione. unitamen
un rappresentante dei genitori ed uno degli
studenti (uno per ciascuna sede), per
esaminare le proposte dei vari consigli di
classe e presentare un piano al Collegio dei
docenti

. Esamina il piano dei viaggi ed approva la
parte didattica

-.,1

Collegio docenti

Responsabile di classe
dei viaggi

l

L

. Raccoglie le autorizzazioni dei genitori e le
eventuali richieste di contributo da parte delle i

famiglie
o Compila I 3lenco nominativo dei

partecipanti
N ovembre

ISTITUTO STATALE Dl ISTRUZIOiIE SUPERIORE "M. I.{ONTESSORI-
UCEO CU\SSICO "E. REPETTI"

D.S,



ISIITUIO STATALE OI ISTRUZIONE SUPERIOR,E "M. MO'{TESSORI-
I.ICÉO CLASSICO "E. RTPETTI"
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. Raccolgono i documenti predisposti
responsabili dei viaggi al fine di sottoporli
alla Giunta esecutiva per gli atti di sua

lenza

. Provvede, con il supporto della Commissione
dei referenti viaggi, alla
richiesta dei preventivi alle agenzie di viaggio

. Redige i prospetti comparativi delle offerte

. Controlla la regolarità dell'iter procedurale
amministrativo e delibera la scelta dei
preventivi economicamente pitl convenienti

. Esamina le richieste di contributo presentate
dalle famiglie e delibera in merito

da

Consiglio di lstitut')

Dicemb re

D,S
o lnforma gli alunni e, per loro tramite, le

famiglie sul costo complessivo del viaggio
o Stabilisce l'importo della caparra e la data

entro la quale deve essere versata

. Espletano tutte le operazioni di cui ai punti f),

S), i), ,) e K) dell'art. 12.2 del regolamento
Gennaio/Marzo

Referenti dei viagg i

ricevute da inoltrare al Consiglio di lstituto

Giunta Esecutiva

I

Referenti dei viaggi


