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Ai docenti 

 

OGGETTO: RICEVIMENTO SETTIMANALE GENITORI 

 

Si informa che lunedì 19 ottobre avranno inizio i ricevimenti mattutini dei genitori, che si 

svolgeranno in presenza nelle sedi scolastiche, previa prenotazione delle famiglie attraverso il registro 

elettronico Argo. 

Pertanto: 

 

- I docenti  riceveranno i genitori nella sede scolastica prescelta previo appuntamento preso 

attraverso il registro elettronico Argo 

- All’interno del registro sarà possibile per i genitori prenotare l’appuntamento negli orari 

indicati dal docente: perché ciò sia possibile i docenti dovranno predisporre il proprio orario 

di ricevimento come da vademecum allegato alla circolare. 

- Nel vademecum è riportato l’esempio di un docente in servizio su 18 ore settimanali: nel caso 

suddetto l’ora verrà ripartita in 6 frazioni da 10 minuti, chi ha   un orario di servizio inferiore 

alle 18 ore potrà predisporre il proprio orario di ricevimento e la scansione dello stesso 

proporzionalmente. 

 

N.B.: In presenza di motivate e improrogabili esigenze, i genitori potranno richiedere al docente, con 

un preavviso di almeno una settimana, lo svolgimento del colloquio in modalità telematica tramite la 

piattaforma Teams. 

 

Ogni docente dovrà inserire il proprio orario di ricevimento su Argo entro giovedì 15 ottobre, 

seguendo il  vademecum in allegato, perchè da sabato 17 ottobre i genitori potranno iniziare le 

prenotazioni, mentre i ricevimenti avranno inizio lunedì 19 ottobre. 

 

I ricevimenti del Trimestre termineranno termineranno Sabato 5 Dicembre 2026 

 

 

 

 

In allegato il vademecum per Argo 

 

 

 

La Dirigente Scolastica 

Prof.ssa Carmela Palmieri 





INSERIMENTO RICEVIMENTO SETTIMANALE DOCENTI  
SUL REGISTRO ELETTRONICO ARGO 



Una volta scelta l’ora del ricevimento, occorre suddividerla in sei ricevimenti da 10 minuti, specificando 
per le famiglie la sede in presenza nella quale saranno svolti, e permettendo loro di scegliere l’orario 
relativo. Per fare questo occorre procedere nel seguente modo: 

Comunicazioni 
 

Ricevimento docente 
 

Aggiungi 

Scegliere 

19/10/2026 05/12/2026 



Inserire  
le date  
indicate 

Indicare  
l’ora prescelta 

Selezionare come indicato per creare  
sei ricevimenti da 10 minuti 

Compilazione consigliata, ma  
è possibile modificarla 

Scegliere il giorno 

   10    00 

19/10/2026 05/12/2026 



Indicare la sede presso la quale  
si terrà il ricevimento in presenza 

Inserire indirizzo email  
del docente per  
ricevere notifiche  
delle prenotazioni 

 Senza spunta l’email risulterà PRIVATA e il docente non contattabile 
 Inserire la spunta se si desidera rendere l’email PUBBLICA  ed    
   essere contattati direttamente dal genitore 



Dopo aver effettuato le scelte ed inserito tutti i dati, 
selezionare  nuovamente INSERISCI in alto a destra 

Liceo XXXXXXXXX 

Liceo XXXXXXXXX 

Liceo XXXXXXXXX 

Liceo XXXXXXXXX 

Per ciascuna data prevista si creano i sei ricevimenti, con 
le caratteristiche selezionate al momento della creazione 

Si torna alla schermata iniziale in cui sono presenti i ricevimenti pianificati nel periodo compreso tra 
le date indicate. E’ possibile eliminare un ricevimento generato, se cade in una festività. 

Liceo XXXXXXXXX 

Liceo XXXXXXXXX 

20/10/26 (Martedì) dalle 09:00 alle 09:10 

20/10/26 (Martedì) dalle 09:10 alle 09:20 

20/10/26 (Martedì) dalle 09:20 alle 09:30 

20/10/26 (Martedì) dalle 09:30 alle 09:40 

20/10/26 (Martedì) dalle 09:40 alle 09:50 

20/10/26 (Martedì) dalle 09:50 alle 10:00 

dalle 08:00 del …. 

dalle 08:00 del …. 

dalle 08:00 del …. 

dalle 08:00 del …. 

dalle 08:00 del …. 

dalle 08:00 del …. 



Se sono state effettuate delle prenotazioni è possibile visualizzarne l’elenco 

NOME ALUNNO 

NOME ALUNNO 

CLASSE 

CLASSE 

NOME GENITORE 

NOME GENITORE 

E’ visibile l’ora scelta dal genitore, che comunque può 
essere controllata anche selezionando la (i) 

Liceo XXXXXXXXX 

L’elenco delle prenotazioni appare in questa forma: 

20/10/26 (Martedì) dalle 09:10 alle 09:20 

20/10/26 (Martedì) dalle 09:00 alle 09:10 

20/10/26 (Martedì) dalle 09:20 alle 09:30 

20/10/26 (Martedì) dalle 09:30 alle 09:40 

Liceo XXXXXXXXX 

Liceo XXXXXXXXX 

Liceo XXXXXXXXX 

Liceo XXXXXXXXX 

20/10/26 dalle 09:00 alle 09:10 

20/10/26 dalle 09:10 alle 09:20 

19/10/2026 05/12/2026 

dalle 08:00 del …. 

dalle 08:00 del …. 

dalle 08:00 del …. 

dalle 08:00 del …. 
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